PENSUM

TECNICO AUXILIAR

ADMINISTRATIVO Y CONTABLE

-

e N
ADMINISTRACION Organizacion de documentos. 36 H
TECNOLOGIAS DE

LA INFORMACION Y Uso de aplicaciones informaticas (Tics). 48 H
COMUNICACION 1
EMPRENDIMIENTO

ETICAY Proyecto Empresarial. 88 H
LEGISLACION
MODULO
INGLES 1 Ingles 1. 36 H
PRACTICAS DIRIGIDAS 144 H
TOTAL MODULOS TEORICOS 120 H
TRABAJO INDEPENDIENTE 24 H
\_ TOTAL PRIMER SEMESTRE 288 H )
e N
Servicio a los clientes internos y externos. 12H
ADMINISTRACION 2 Produccion de documentos. 24 H
Procesamiento de la informacion. 36 H
TECNOLOGiAS' DE
LA INFORMACIpN Y Aplicacion de tecnologias de la informacion. 12 H
COMUNICACION 2
MODULO INGLES 2 Ingles 2. 36 H
PRACTICAS DIRIGIDAS 144 H
TOTAL MODULOS TEORICOS 120 H
TRABAJO INDIPENDIENTE 24 H
q TOTAL SEGUNDO SEMESTRE 288 H )
e N
Contabilizacon de los recursos. 12H
CONTABILIDAD Preparacion y presentacion de la 24H
informacion contable. 36 H
MODULO INGLES 3 Ingles 3. 36 H
PRACTICAS DIRIGIDAS 144 H
TOTAL MODULOS TEORICOS 120 H
TRABAJO INDIPENDIENTE 24 H
TOTAL TERCER SEMESTRE

288 H |




